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|.  CONNEXION

1. Se connecter via Internet sur le portail edouanes (www.edouanes.cf)

2. S’identifier si on a déja un compte tel qu’indiqué ci-dessous.

3. Se créer un compte si on n'en a pas.

Pour plus d'information sur la création et la gestion des comptes utilisateurs du edouanes,
veuillez télécharger le manuel a ce sujet depuis la section GUIDES & PROCEDURES portail.

'CONNLXION & [N

Lions uliles

edouanes

République Centrafricaine

Identifiez-vous a edouanes, le
portail des services électroniques
des Douanes Centrafricaines.

Vous devez étre enregistré sur le Portail pour accéder aux
services de edouanes. Merci de vous identifier ci-dessous.

Nom d'utilisateur @
3
Mot de passe @
B
IDENTIFIEZ-VOUS @

Mot de passe oublié ?

N° LIBELLE COMMENTAIRES

1 Nom d’Utilisateur Saisir le nom d’Utilisateur recu par email du EDOUANES
2 | Mot de passe Saisir le Mot de passe défini par I’Administrateur
3 | Identifiez-vous Cliquer ici pour accéder aux fonctionnalités privées du EDOUANES
4 | Créer un compte Possibilité de faire une demande de création de compte EDOUANES
5 | Mot de passe oublié | Possibilité de réinitialiser le mot de passe lorsqu’il a été oublié
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|dentifiez-vous a edouanes, le
portail des services électroniques
des Douanes Centrafricaines.
Wous devez &re enregistré sur le Portail pour accéder aux
services de edouanes. Merci de vous identifier ci-dessous.
Mom d'utilisateur
declarant1@webbfontaine.com
Mot de passe
Créer un compte
Mot de passe oublié 7
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Il. SOUMISSION DE LA DVT/DEC/DIC

Cliquer le lien "Créer un DVT Import" ou “Créer un DVT Export” suivant le besoin. Ce lien
renvoie a la page du formulaire qui comporte différents onglets. L'utilisateur doit renseigner tous
les champs obligatoires d’'une Transaction Commerciale et joindre les documents justificatifs

afin de ﬁouvoir soumettre son dossier.

-+ o
edouanes Accueil Services Infarmation/Outils I%‘ !
Accuell / DVT
DvT RECHERCHE DVT/DPIV

Creor un VT Import

BLCHLCHL DL BASL  RLCHLRCHL AVANCLL
Creer un DVT-Export <:I

Q Recherche
DVT
& Rapport Statistiques
Sttt DVT Tous Rel. Ullisateur
N°DVT Date DVT
DPIV
Statut DRIV Tous N DRIV
N° DRI Date DPIV

‘Q Rechercher leinitialiser 10 v | Lignes par page

2. Renseigner les sept onglets du DVT tel qu’indiqués ci-dessous (En-téte, Entités, Transport,
Finances, Marchandises, Remarqgues et Pieces jointes).

FRED TRANCHART ~ FR EN

=+ e,
ed_ouunes Accuell Services Information/outils ENVIRONNEMENT DE TEST
Républiaus Gentatecaine ‘ _‘,

Accueil / DVT version: 3.0.9
DT CREER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT) - IMPQRT
Créerun DVI-Import Exponer fichier XL Imporier fichier XML Importer fichier XLS werifier
Tear VT Export

En-iete Entite Transport Finances Marchandises )

chorche Remarques  Pleces jointes <:|
2 Rapport Statistiques

Reference Utilisataur 1]
Bureau Dédouznement SUGGERER
Reogime Douanier SUGGERER
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Les onglets du DVT (Dossier Virtuel de Transaction)

En-téte : Cet onglet regroupe les informations générales de la transaction
Le champ "Référence Utilisateur" est a renseigner manuellement. La référence (référence dossier, code

client, etc.) doit étre unigue par année.
L
Cr S, 0O

En-téte Entté Transport Finances Marchandises o Remarques Pieces jointes

Référence Utilisateur

Bureau Dédouanement SUGGERER

Régime Douanier SUGGERER

Numeéro de DI ou ASI

O

n]

O

Entité : Elle comprend les informations d’identification détaillées de I'importateur de I'exportateur
et du déclarant.

- g o

Accueil / DVT Varsion: 3.0.9
DvVT CREER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT]) - IMPORT
Craer un DVT- Exporter fichler XML Impaortar fichler XML Impaortar fichler XLS Verifler m
Import
Craar un DVT- —
Expart En-téta Entité Transport Finances Marchandises o Remarques Pléces [ointes
Q Recherche

Détalls de l'lmportateur

Muméro d'ldentification SUGGERER (MIN2)
Unique (NIU)

Mom

Adressa

Ville

Pays CF Cemral Alrican Republic
Téléphone == -~ 70012345

Fax

Transport : Cet onglet regroupe les informations relatives au transport des marchandises.
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Accueil / DVT

Accueil

Services

it CUEETTEIE

varsion: 3.0.9

DVT CREER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT) - IMPORT

Craar un DVT-

Import

Craer un DVT-
Export

Q Recharche

Exparter fichlar XML

En-téte Entita

Type Envol Cargalson

Pays de Provenance

Pays de Dastination

Transporteur

N° Lettre da Transport
Aérlan/Connalssemant/CMRA

N® Viol/Voyage/Transport
Routler

Date Lettre de Transport
Aarlan/Connalssemant/CMR

Identification du moyan de

transport

Mode de Transport

Type de Chargement

Lisu d& Chargemant

Lieu de Livralson

Lisu de Déchargement

Lieu de Transhordemant

Total Colis

Nombre da FCL

Nombre da LCL

Masse Natta Totala (kg)

Masse Bruta Totala (kg)

Conteneurs

#

Page 7

Numéro
Article

Impaortar fichler XML

Transport

Numéro Conteneur

Importar fichlar XLS

Finances Marchandises @)

SUGGERER

CF contral Affican Republic

SUGGERER (MIN2)

SUGGERER

SUGGERER (MIN2)

SUGGERER

SUGGERER (MIN2)

0.000

0.000

Type Conteneur Taille

Vérlflar Vall

Remarques

Places Jointas

N* Scellé
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00 La date renseignée dans le champ "Date Lettre de Transport Aérien/Connaissement/CMR"
ne peut pas étre apres la date du jour ni inférieure d’'une année au jour en cours.

0 La valeur du champ "Masse Brute" doit étre supérieure ou égale a la valeur du champ
"Masse Nette".

[0 Les champs "Pays de Provenance", "Lieu de Livraison" et "Lieu de Chargement" sont liés.
En fonction du pays sélectionné dans la liste du champ "Pays de Provenance", uniquement
les lieux propres a ce pays sont proposés dans les listes des champs "Lieu de Livraison" et
"Lieu de Chargement".

[0 Concernant les champs "Lieu de Livraison", "Lieu de Chargement" et "Lieu de
Transbordement", si le nom du lieu inscrit sur les documents ne figure pas dans la liste des
valeurs proposées de ces champs, sélectionner par défaut le lieu le plus proche et saisir
comme information dans I'onglet Remarques, le nom correct du lieu.

[0 Par défaut, s’il n’y a pas de conteneur de type FCL ou LCL, renseigner la valeur 0 dans la
zone éditable des champs "Nombre de FCL" et "Nombre de LCL".

[0 Le bouton "+" de la section "Conteneurs" permet de saisir les caractéristiques des
conteneurs ne s’active que si le total des valeurs numériques renseignées dans les champs
"Nombre de FCL" et "Nombre de LCL" est supérieur a 0.

0 Les champs "Masse Brute Totale (kg)'et "Masse Nette Totale (kg)" affichent les sommes
des valeurs des masses brutes et nettes précédemment enregistrées dans l'onglet
"Marchandises".

[0 La valeur du champ "Masse Brute Totale (kg)" doit étre supérieure ou égale a la valeur du
champ "Masse Nette Totale (kg)".
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Accueil ovT
DVT

CREER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT) - IMPORT
Créer un DVTHmport

Qrecherch Importer fichier XML Importer fichier XLS érifier I
Recherche

En-téte Entité Transport Finances Marchandises o Remargues Figces jointes

Facture
Référence Facture

Date Facture
Devise Facture SUGGERER
Taux de Change

DECLARE DECLARE

Valeur Totale Articles 0.00 0.00
Valeur Totale FOB:

Valeur Totale Frét

Valeur Totale Assurance

Waleur Totzle des Autres Charges

Valeur Totale CAF 0,00 0,00

Valeur Totale Taxable 0.00 0,00
Paiement

Incoterm SUGGERER

Incoterm par Article SUGGERER

Type Facture

Valeur Facture Totale

Mode de Paiement SUGGERER

Banque Exportateur

Lasection"Facture" concerne uniquement les informations de lafacture d’'importation/d’exportation.
Toutes les informations a renseigner dans cette section doivent provenir de la facture. L'opérateur
peut fournir les renseignements de sa facture Pro-forma ou définitive.

La valeur Totale CAF est calculée automatiquement et constitue la somme des valeurs totales FOB,
Fret, Assurance et autres charges.
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Marchandises : Cet onglet regroupe les informations sur les articles a importer.
L’utilisateur doit créer autant de lignes que d’articles importés/exportés.

DVT CREER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT) - IMPORT

Créerun DVT Importer fichier XML | Importer fichier XLS Veérifier m
Import

Q Recherche

En-téte Entité Transport Finances Marchand'\seso Remarques Pieces jointes

f}

Description Générale Affiche le nombre d'articles
Marchandises enregistrés dans ['onglet
Liste des articles Supprimer Tout
Unitg
Numéro Code Description Commerciale Valeurde | Valeur de Valeur
Aicle  SH  Marchandise Usagé llncoterm FOB  Quantité mesure Taxable Devise
+ 0 000 000 0,00

Il est recommandé de ne pas procéder au regroupement des articles par position tarifaire
mais plut6t de lister les articles tels que listés sur la facture commerciale.

Ajouter manuellement des articles a une transaction

1. L'utilisateur doit cliquer sur le bouton "Ajouter" + pour afficher le formulaire suivant
et le remplir.

Description Generale

Marchandises
Liste des articles Supprimer Tout
Unité

Numeéro Code = Description Commerciale Valeurde  Valeur de Valeur
Atticle  SH  Marchandise Usagé llncoterm FOB | Quantité mesure Taxable Devise

E]o<::| 000 000 000
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2. L'utilisateur renseigne tous leschamps

DVT CREER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT) - IMPORT

Crées un DVT-Import Impoaies SChies XML Impories &Chies XS Veaiher

En-ine Emmg Transport Finances Marchanaises (f) Hemarques Piaces |ointas

Humeso daricle
DECLARE

Descripuon Commerciale
Marchandisa

Code SH SUGGERER (MINZ] E
La descigiion ou 5H

Waleur de FIncotesm

Waleur FOR

Chumnaiog Ouantig SUGGERER

Pays ngine SGGERER
FOUmiSseUr

Usage

Masse Nete (kg

Masse Brute (kg)

Colls Cuantie SUGGERER
waleur Taxabie

Agoames Annuber

3. Lavaleur FOB totale de tous les articles doit étre égale a la valeur renseignée dans le champ
"Valeur Totale FOB" de I'onglet "Finances".

4. Lechamp"Code SH" estaffiché avec une couleurverte. Au fur et & mesure d’ajout de caracteres
dans ce champ, le systéeme propose les positions tarifaires possibles. L’utilisateur clique sur
celle de son choix.

Dascription Commerciala

Marchandise
Code SH 100 0] |
10011100000 froment(bl.)dur de semence B
La dascription du SH 10011900000 froment (bl.) dur autre que de semence.
10019000000 Froment et meteil tendres
Valeur de ['Incotarm 10019100000 Meteil de semence
- 10019900000 ?:(t,r‘le.sé:r;run-ggt; et meteils autres des n*1001.11.00.000 &
10021000000 Seigle de semence
Quantite 10029000000 Seigle autre que de semence
Pays d Origine 10031000000 Orge de semence -

Fournissaur

Une fois le formulaire ARTICLE correctement rempli, I'utilisateur clique sur le bouton "Ajouter” pour
ajouter l'article danslaliste des marchandises ouclique surle bouton"Annuler” pour ne pas sauvegarder
les informations saisies.

Pour rajouter un nouvel article, il faut reprendre a partir de I'étape 1 ci-dessus.
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On pourrait par exemple se trouver avec une liste ressemblant a I'image ci-apres :
Exporter fichier XML
En-téle Entité Transport Finances Marchandises m Remarques Pieces jointes Requétes et Notifications
Description Générale Fredtest5
Marchandises
Liste des articles
Unité
Numéro Description Commerciale Valeur de Valeur de Valeur
Article Code SH Marchandise Usagé llncoterm FOB Quantité mesure Taxable Devise
994 59041,18 5904118 62541,18
® 1 01019000 CHOCO MAGNESIUM GERBLE Y 16,80 16.80 2,000 CAl 17,80 USD
200G
® 2 56012100 MADEL.COQUI.OEUF ST MIGHEL N 53,62 63,62 1,000  CRT 56,69 USD
1KG
® 3 67041100 MADELEINE COQ.P/BEUR.U N 39,90 39,90 1,000 UNT 42,26 USD
SAV.X10
® 4 89013000 MADELEINE.PB ARMOR DELICES N 31,20 31,20 2,000  KGM 33,05 USD
X13
® 5 89019011 MADEL.COMMERCY ST MIC.X12 N 19,32 19,32 1,000 TNE 20,46 USD
300G
® 6 01012100 MADELEINES U 450G N 38,40 38,40 1,000 NMP 40,68 USD
® 7 01013010 MADELEINE PB S.DE BRETAGNE N 20,40 20,40 1,000 HLT 2161 UsSD
X13
® 8 43018000 MADELEINE COQ.NATURE ST U N 40,56 40,56 1,000 LTR 42,96 USD
600G
® 9 45039010 MADELEINE COQ.MARBRE ST U N 41,76 41,78 1,000 HPA 4424  USD
600G
@® 10 12011000 MAD.COQ.PEP.CHOC.OEUF N 59,04 59,04 1,000 DTN 62,64 USD
PA.400G
23 4|5 |6 7 8lo|w0| M »
HAA n H n H'H H H 3 : LA . z B
L'icbne "Editer" permet de modifier les informations d’un article précédemment ajouté. Une fois les
ape . e . " . "
modifications apportées, cliquez surle bouton"Enregistrer” pour les sauvegarder.
L|' A nS H " d H H I
icone "Supprimer" permet de supprimer un article.
Ern-téte Entité Transport Finances Marchandlseso Remarques Piéces jointes Requétes et Notifications
Description Générale Marchandises
Liste des articles Supprimer Tout
Unité
MNuméro Description Commerciale Valeur de Waleur de Valeur
Article Code SH Marchandise Usagé l'incoterm FOB Quantité mesure Taxable Devise
+ 1 10 000,00 5 000,00 10 000,00
W 2936210000 vitamines et derivés N 10 000,00 5000,00 1000000 06 10 000,00 EUR
Page 12 Powered by
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Remargues :
Cet onglet permet d'ajouter des commentaires éventuels.
Accueil DVT
ovr CREER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT) - IMPORT
B importe fihier XL || importerfcher X5 Ve
Envtéte Entité Transport Finances Marchandises ) Remarques Pigces jointes
Remarques
Raisons de l'importation
Page 13 Powered by
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PIECES JOINTES :

Cet onglet permet d’ajouter les pieces jointes (facture, attestation, etc.) au dossier de la
transaction commerciale.

Les documents obligatoires a la soumission d’un DVT sont la facture PROFORMA ou
DEFINITIVE et le recu du Ministere du Commerce & Industrie. Tous les autres peuvent étre
ajoutés optionnellement.

Afin de joindre un document, il faut:

1. Cliquer dans la zone éditable du champ "Doc. Code".

2. Choisirlecode dudocumentajoindre danslaliste déroulante quis'affiche. Le champ"Doc. Code" est
alors rempli automatiquement.

3. Saisir laréférence de document dans la zone "Numéro de référence".

4. Sélectionner une date dans le calendrier du champ "Doc. Date".

En-téte Entité Transport Finances Marchandises ° Remarques Piéces jointes

Liste des documents joints

# Doc. Code Doc. Type Numéro de Référence Doc. Date Nom de fichier

-3 SUGGERER ’ Télécharger

235 Liste de conteneurs ~

271 Liste de colisage

325 Facture Proforma

380 Facture commerciale

703 Feuille route émise par transitaire

704 Connaissement principal

705 Connaissement

714 Connaissement émis par transitaire

292 1 ict, SAACOT M

Accueil DvT Version: 3.0.0-RC1

DVT < septembre 2018 >

Créer un DVT-Import

lu Ma Me Je Ve Sa Di

Importer fichier XML Importer fichier XLS 27 28 29 30 31 1 2 =

3 4 5 6 * 8 9

Entéte Entité Transport Finances March 0N 12 8 815 6

Piéces jointes

17 19 20 21 22 23
Liste des documents joints 24 2 27 28 29 30
#  Doc. Code Doc. Type Numéro de Référence | 1 2 3 4 B B T
+ 325 Facture Proforma F0218 ( 18/09/20 Télécharger
Page 14 Powered by
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5 Cliguer sur « Télécharger » afin de d’ouvrir la fenétre de sélection du document a joindre.
CREER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT) - IMPORT

Exporter fichier XML Importer fichier XML Importer fichier XLS Verifier

En-téte Entite Transport Finances Marchandises (@) Remarques Pieces jointes

Liste des documents joints

Datedu
# Code du document Type de document Numéro de Reférence  document Nom de fichier
#01 Recu Ministére du Commerce ABCDEF123 23/02/20: Telécharger

0

Teléecharger le fichier

Choisir un fichier
Télécharger + Ajouter

6, Cllquer sur Ie bO Format accepté pour les piéces jointes: pdf ger sur Votr‘e
Ordlnateur Taille maximale de document PDF: 2 MB

7. Joindre la piéce a votre dossler de transaction en cliqguant sur le bouton "Télécharger +
Ajouter”.

8. Un message s'affiche : "La piéce jointe a été ajoutée".

Les instructions spécifiées dans I'image ci-dessus sont importantes a respecter, faute de quoi les
documents scannés ne pourront étre joints a la transaction.
Afinde réduire lataille des documents, il est conseillé lors de la numérisation de sélectionner les
parameétres suivants :

« Reésolution : entre 100 et 300 ppp

«  Type de fichier de sortie : "Noir et blanc" ou "Niveau de gris".

o Qualité : standard
Visualiser le fichier scanné afin de s’assurer qu'’il est vraiment lisible.
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lll. IMPORTER UN FICHIER EXCEL POUR CREER UN DVT

Importer XLS : cette action est disponible lors de la création d'un DVT. Il s’agit d'importer un DVT en
format électronique (MS-Excel) en vue de la création automatique d’'un nouveau DVT. Particulierement
pratique pour les factures comportant de trés nombreux articles ou si votre connexion Internet est lente, ce
fichier Excel est disponible sous la rubrique Téléchargements dans le menu « Information/Outils » du
portail edouanes. Choisir 'option « DVT Excel pour saisie hors connexion ».

Dans le cas de transactions comportant de trés nombreux articles, I'utilisateur a la possibilité de
préremplir un « DVT au format Excel pour saisie hors connexion », puis d’en importer toutes
les données dans un nouveau DVT une fois connecté au portail edouanes.

1. Cliquer sur DVT Excel pour saisie hors connexion dans le menu Information/Outils du portail

CONNEXION & FREN
Services -

nformation/Outils ENVIRONNEMENT DE TEST

Démarches électroniques Douanes Centrafricaines Liens utiles

Tarif Estimation des taxes Taux de <:r'|:mgg douaniers
Douanier applicables (XAF)

= uso 6552013

= + - EUR 655,957

2. Remplir les deux onglets du fichier Excel (Segment général et Articles)

File  Home Insert  Pagelayout Formulas  Data  Review  View  Help

Yo vAK ==|¥ @ E B = = M

e oo
copy
& A y 0 0 Insert Delete Format
< Femat Painter =| L 6 3 | ‘ol 8 . - -
aears 5 m P e .
&6 B | 1-Transport maritime

d 4 DVT EXcel weson 1o sewer oy
e OUU ne‘s Ce document peut étre utilisée pour générer rapiderent un Dessier Virtuel Transactionnel (DVT) sur le

Ropublique Gentrafricaine , i h
portail edouanes des services lectroniques de des Dousnes Centrafricaines (i cdouanes o)

Partie 1 sur 2

Cliquer ici pour accéder aux Marchandises
INFORMATIONS GEMERALES

Mayen de Transport 1-Transport Maritime = N° Coc de Transport Fred test 1
IMFORMATIONS SUR LA FACTURE R
Ref. de la Facture Fred test 123 FOB ¢ EXW J FCA 59.041.78
Date Facure
O 11 Dec 2013 Frét 200000
Devise facture USD - Dollar des tats Unis d'Am nque Assurance 1,000.00
I te de la Facture (total
ncoterm de la Facture (total) Autres charges 50000
(conditions de luraison)
Incoterm de chaque article £08 Montant total facture 62,5118

‘CLIQUER ICI POUR ACCEDER AUX MARCHANDISES

Onglet SEGMENT GENERAL du DVT Excel
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Flle  Home et Pagelsyeut  fommulss  Dewm  Review  Visw  help
W, e oo [ [ | BB g 4
< bomat Faintar + oo - | BB % 3 WA g - S e
= = = s B el syt o i
(=t tE fe | MAD.COQ, PEP.CHOC.OEUF PA.40DG
nar impérativement en premier lic
'::‘ t‘: Description commerciale des marchandises mp. Quantité Usagé?  Poi Poids Brut (Kg) ::':I: Type de Colis.
T 01018000 CHOCO MAGNESIUM GERBLE 200G 16.80€ 2|cat - Caisse AD - Principaut, Andore v 200000 200000 200000 73 - Rouleaux
2 5602100 \ADEL.COOUI.OEUF ST MICHEL 1KG 5352 € 1|crr - carton W - Tibslowrs N dss00 46600 46600 14 - Colis...nu
3 ET04N00 \ADELEINE COQ.P/BEUR.U SAV.X10 33.090€ L|unr - unit. 2 - Kaahlstan Noo2200 200 =00 15 - wrac
4 89013000 \ADELEINE.PB ARMOR DELICES X13 31.20€ 2|kaM - Kilogramme YU - Serbie et Monten gro Moo Mo 100 15 Bache
5 801901 MADEL.COMMERCY ST MIC.X12 300G 19.32€ 1|TNE - Tonne metriqus (1000 kg) & - Suadelzse Mooenn oree o0 17 palene
3 01072100 MADELEINES U 450G 3840€ 1{NMP - Nombre de paguets €O - Colombe: No11.00 11100 111.00 6 - SUDPATt ( bois ou metal )
7 0WE00 \ADELEINE PB S.DE BRETAGNE X13 2040 € 1|HLT - Hectolire R -France NoATR00 17600 17600 19 - Caisses en bois
8 43012000 | \ADELEINE COQNATURE ST U 600G 4056 € /L1 - Ltre (1 dm3) €C - Coras Ixeeling) Islands. N 28900 28000 28000 20 Caisses metallique
9 43039070 MADELEINE COQ,MARBRE ST U 500G 4176 € 1|HPA - Hectolitre d'alcool pur R - Cesta Riea N as700 R0 467.00 21 Cartons
10100 |MAD.COQLPEP.CHOC.OEUF PA.400G 50.04€ 107N - Centaine, metrique (100 k- Exrs N 7o 7500 73500 2 mbalage nmatre
T EI0T000 MADEL. COQLOEUFS ST MICHEL 500G 12000€ 2|GRM - Gramme < - Chyore N 12230 12300 122300 . pelypropylsne ou en
12 760718890 MOELLEUX AUTHENTIQUE 200G 340¢€ 1/NPR - Nombre de pairs AG - Anliguas el Barbuda ¥ 197000 1979.00 1979.00 24 - Sac en papier
1301018900 CHOCO MAGNESIUM GERBLE 200G 27.12¢€ 2|k - Kilowat MG - adagascar Yoo 2200 200 25 -Sacen plastique
W s MADEL COQUI.OEUF ST MICHEL 1KG 29.04¢€ 1|sAc - Saes - szl Moo oo 4400 26 Ealles
15 ST041I00 MADELEINE COQLP/BEUR.U SAV.X10 13.52¢€ 3[67L - Bouteile M Manisorrat N E700 6700 8700 27 - Taugue
16 8901300 MADELEINE.PB ARMOR DELICES X13 1260€ 1)rur -t A aighsnstzn N U .00 30- Ampoule
17 850180711 MADEL. COMMERCY ST MIC X12 300G 1430 € 1|raM - Rame M1 - lles Midway N 17800 17800 178.00 20 -Flacon
B 01012100 \ADELEINES U 450G 2900€ 1|mTq - Métre cuse DE - Allemagne v 28900 28900 289,00 30- Ampaule
' OWIN0 | MADELEINE PB S.DE BRETAGNE X13 54.00€ 2[MTR - Mitre linaire ML Mal Yoo 8700 46700 21 - Enveloppe
20 43018000 MADELEINE COQNATURE ST U 600G 24.00€ 1|cal - caisse GW - Guine-Bissau N 756.00 756,00 756.00 32 - sachet
21 45039010 MADELEINE COQLMARBRE 5T U 800G 29.20€ 1|CRT - Carton D) Giibouti N 122300 122300 122300 33 - valise.
22 120M000  \MAD.COQ,PEP.CHOC.OEUF PA.400G 42,12 € 3|unT - Unit, B - Paraguay N 197800 1979.00 167900 34 - Conteneur
23 87000 \ADEL.COQ.OEUFS ST MICHEL 500G 936€ 3 ke - ilogramine AE -Gmira Avakies Unis Nz 2200 2300 35 - Bidan en matiSre plastique
24 7607190 WOELLEUX AUTHENTIQUE 2006 4212 € 1|ThE - Tonne metrigue (1004 kg) 8 - S¥bade N0 e 4400 26 - idan mtallique

Onglet ARTICLES du DVT Excel

3. Sauvegarder le DVT Excel sur son ordinateur.

4. Dans un nouveau DVT, cliquer sur le bouton "Importer fichier XML"

Exporter fichler XML Importer fichier XML Importer fichier XLS <:

En-téte Entité Transport Finances Malchand\seso Remarques Piéces jointes
Référence Utllisateur =]
Bureau Dédouanement SUGGERER
Reégime Douanler SUGGERER

5. Cliquer sur le bouton "Choisir un fichier" et sélectionner le fichier EXCEL a importer.

Importer XLS

Gl T DVT Excel RCA_v1.0 - test with 994 items.xls <:|
=> Importer un fichier XLS

Document de taille maximale: 5 MB
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IV. IMPORTER/EXPORTER UN FICHIER XML POUR REMPLIR LE
FORMULAIRE DU DVT

Afin de gagner en temps et éviter d'avoir a saisir a nouveau des valeurs similaires, on peut
renseigner un nouveau DVT a partir des informations saisies sur un précédent dossier ; pour ce
faire :

A/ EXPORTER LE FICHIER XML D’UN DVT EXISTANT
1. Trouver et afficher un DVT existant
2. Cliquer sur « Exporter fichier XML » comme indiqué ci-dessous.
3. Un fichier XML est téléchargé. Le sauvegarder a sur son ordinateur.

MODIFIER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT] - IMPORT

Bxporierfichier XML | G Imprimer DIC/DEC
Entei, it

Transport Finances M;m:m-mims;o Remarques Pitcos jointes Autorisations Requétes ct Notifications

Suate Not Sent

Numare DVT 138

Date DVT 18/02/2020
Reference Utllisateur 2IWERSDEWER

Bureau Dédouanement BDOOO Direction Gle des Douanes et Dis In

Regime Douarnier 4 Mise . la consommation

B/ IMPORTER LE FICHIER XML
1. Sur la page qui s’affiche cliquer sur le bouton "Importer fichier XML"
2. Cliguer sur le bouton "Choisir un fichier" et sélectionner le fichier XML a importer.
3. Le fichier XML souhaité étant sélectionné, cliquez sur le bouton "Importer fichier XML".

Importer XML

T

Importer un fichier XML

Document de taille maximale: 2 MB
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V. CORRIGER LES ERREURS SUR UN DVT

llarrive que des erreurs ou incohérences soient signalées par le systeme lors de la vérification ou de la

0 Date de (Lettre de transport aérien/Connaissement/CMR) : La date ne peut étre avant 02/07/2017
Q Date de la facture : La date ne peut étre avant 02/07/2017

Eniéfe FEntite Transport Financier Marchandises Observafions Figces jointes

validation. Ces messages d'erreur sont affichés en rouge dans une zone en haut de page. Lorsque
cela se produit, il suffit de cliquer sur un message d’erreur dans la liste pour que le systéme
ouvre le champ a corriger.
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VI. LES ETAPES DE TRAITEMENT D’UN DOSSIER VIRTUEL DE
TRANSACTION (DVT) POUR GENERER UNE DIC OU UNE DEC

1. Vérifier : effectuer la vérification des informations saisies avant I'enregistrement. Cela permet a
l'utilisateur de s’assurer que tous les champs obligatoires sont diment remplis et que les formats
attendus sont respectés (adresse email, champ numérique refusant des lettres, date valide, etc.).

Avant toute opération (Stocker, Mettre a jour, Valider), il est conseillé de vérifier les
informations saisies.

Une fois erreurs affichées et que vous cliquez dessus, vous étes automatiquement redirigé
dans le champ concerné pour modifications ou ajouts.

MODIFIER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT) - IMPORT

En-téte Entite Transport Finances \Aﬂrchanmmgo Remarques Pleces jointes Requétes et Notlfications

2. Stocker le DVT : sauvegarder la copie d'un DVT pour y revenir plus tard.
Important : a ce stade, le DVT n’est pas encore soumis au Ministére du Commerce
& de I'Industrie, ni a edouanes pour traitement de la DPI.

CREER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT) - IMPORT
C )

Importer fichler XML Importer fichier XLS Veérifer Stocker
—

En-téte Entné Transport Finances Marchand\seso Remarques Piéces jointes

3. Valider le DVT : la validation d’'un DVT a pour effet d’envoyer automatiquement une
demande de DIC ou DEC au Ministére du Commerce & de I'Industrie et d’enclencher
le processus de soumission de votre DPI.

MODIFIER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT) - IMPORT

Veérnfer Sauvegarder Mettre & jour Supprimer

En-téle Entte Transport Finances Marchaﬂdlseso Remarques Pléces jointes Requétes et Notifications

Une fois le DVT validé, le systeme lui attribue un numéro séquentiel de référence.
Consulter un DVT Import

Exporter ichier XML DPI Statut

Friéte Fntité Transport Finances Marchand seqo Remarques Piéces joinies Autorisations Requeétes et Notifications

Numeéro DYT 181 | <:

Date DV 21/02/2020

Reference Utilisateur 56
Bureau Dedouanement BDOO1

Recelle Principale

Régime Douanler 4 Mise .. la consommation

4. Supprimer : cette opération met fin définitivement a un DVT initié. Une fois cette opération
effectuée, ce dernier ne peut plus étre édité.

5. Sauvegarder : enregistrer au fur et & mesure, les informations saisies dans le formulaire.
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DE LA DECLARATION PREALABLE A L'IMPORTATION (DPI) OU EXPORTATION (DEC) A LA DECLARATION EN DOUANE

VIA LA VALIDATION EN LIGNE PAR LE MINISTERE DU COMMERCE ET DE L'INDUSTRIE edouanes -

Republlqus Saniratricalne

POUR TOUTES IMPORTATIONS D'UNE VALEUR FOB SUPERIEURE OU EGALE A 500 000 FCFA NON EXEMPTEES DE DPIV

DECLARANT OU IMPORTATEUR OU EXPORTATEUR

Le Commissionaire Agréé en Douane ou I'lmportateur soumet un Dossier Virtuel Transactionnel (DVT)

=epubliqus cenraliging

sur le portail Internet edouanes (www.edouanes.cf)
(Note : le DVT remplace et dématérialise les DIC et DEC actuelles)

Une copie scannée du regu du Régisseur du Trésor Public pour les frais de dossier est & joindre obligatoirement pour les DIC et DEC

edouanes =™

I

A 4

h 4

PROCESSUS
MINISTERE DU COMMERCE ET DE L'INDUSTRIE
(Pour Imports et Exports / FOB > 500 000 FCFA)

PROCESSUS
DECLARATION PREALABLE A L'IMPORTATION
(FOB > 1 000 000 FCFA)

v

v

edouanes ™

Ripubliqua Contrafricaing

DVT transmis automatiquement
au Ministére du Commerce et de I'Industrie

edouanes =™

BEpUDNgLa GanTrATEsne

MINISTERE DU COMMERCE ET DE L'INDUSTRIE
Un agent du ministére se connecte 4 edouanes
afin de vérifier et approuver le DVT

edouanes *

=i e G entaig sng

DECLARANT OU IMPORTATEUR

Soumet une Déclaration Préalable a I'lmportation (DPI)"
dans I'onglet "Autorisations" du DVT

edouanes =
Eepubligya GensTigaine
Email automatique d'un fichier PDF de la DIC ou DEC validée
au Déclarant et Importateur/Exportateur
DIC ou DEC validée obligatoire pour dédouanement

edouanes ™

RepubILe CENTENIgHNE

Vérification de la Recevabilité de la DPI
par les agents de edouanes

Recevabilité

non
oK?

edouanes =

FEpUBIG LS BRI TIESE

Email de Rejet envoyé au Déclarant avec
demande de d'infos Complémentaires

!

DECLARANT OU IMPORTATEUR
modifie sa DPI via le DVT

(3 compter de mi-2020) :
envoi électronique

adouanes ™

Ripubligue Centafricaine
Vérification documentaire
edouanes émet une Déclaration Préalable a I'ilmportation Validée
(DPIV) au format PDF envoyée par email au Déclarant

v

DECLARANT OU IMPORTATEUR
paie les honoraires sur le compte en banque de Webb Fontaine
tels qu'indiqués sur la DPIV

DECLARANT OU IMPORTATEUR

présente le recu original de la banque
au bureau de EDOUANES 3 Bangui

A

(fichier EDI) des données de la DPIV pour
import dans la déclaration Sydonia++

EDOUANES

émet la DPIV originale sur papier sécurisé

DOUANES CENTRAFRICAINE
exigent la soumission de la DIC + DPIV sécurisée avec la liasse documentaire
Fin du processus de dédouanement dans Sydonia++

DOUANES
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&
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VII.OBTENIR UNE DIC OU DEC DEPUIS UN DVT

Pour toutes les importations et exportations d’une valeur FOB supérieure a 500 000 Francs CFA,
un DVT. Une fois le DVT soumis, edouanes envoie automatiquement une demande de validation
au Ministére du Commerce et de I'Industrie. Un agent du Ministére se connecte alors & edouanes
pour étudier le dossier.

En fonction du résultat de cette analyse, le Ministere peut soit (1) Valider le DVT et ainsi émettre
une Déclaration d’Importation ou d’Exportation Commerciale (DIC ou DEC) ou (2) envoyer
une requéte pour clarification a I'opérateur économique. Dans les deux cas, un email automatique
VOUS sera envoyeé.

Une fois, la DIC ou DEC validée par le Ministére, I'utilisateur peut l'imprimer en cliquant sur
« Imprimer DIC/DEC ».

MODIFIER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT) - IMPORT

Exporter fichier XML| | @ Imprimer DIC/DEC <:::

En-téete Entite Transport Finances Marchandises o Remarques Piéces jointes Autorisations Requeétes et Notifications
Numéro DVT 154
Date DVT 24/02/2020
Reference Utllisateur DF
Bureau Dédouanement BD0O1 Recette Principale
Régime Douanier 4 Mise .. la consommation

Date Autorisation 24/02/2020

Date d'expiration 24/08/2020

Tout nouveau DVT doit étre impérativement accompagné d’une copie scannée du regu pour
paiement des frais du Ministere du Commerce et de I'Industrie. Ce document est obligatoire pour
soumettre une déclaration en douane.
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VIIl. OBTENIR UNE DPIV (Déclaration Préalable a I'lmportation Validée)

A compter du 16 mars 2020, pour toutes les importations d’'une valeur FOB supérieure a un million
de Francs CFA, une Déclaration Préalable a I'lmportation Validée (DPIV) émise par Webb
Fontaine/edouanes doit étre obligatoirement jointe a la déclaration en douane.

Une fois que votre DVT est au statut « En attente d’autorisation » ou au statu « soumis», une
Déclaration Préalable a I'lmportation (DPI) peut étre soumise.

Note 1 : un DVT (= DIC) peut étre utilisé pour générer de multiples DPI dont la somme des valeurs
FOB peut atteindre jusqu’au maximum de 110% de la valeur FOB du DVT.

Note 2 : les processus d’obtention d’'une DIC (= validation du DVT par le Ministére du Commerce et de

I'Industrie) et de d’obtention d’une ou plusieurs DPIV peuvent avoir lieu de maniere concurrente. Il n’est
donc pas nécessaire d’attendre la finalisation d’'un document avant d’effectuer la demande de l'autre.

La soumission d’'une DPI se fait en deux étapes :

1°¢ Etape : cliquer sur onglet « Autorisations » puis sur « Soumettre DPI » comme indiqué ci-
dessous :

MODIFIER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT]) - IMPORT

Exporter ichler XML

En-téte Entite Transport Finances Mm:;han(hsaso Remarques Pigces jointes AutOrsations ||€e;yuér(~esev Notifications

SOUMET TRE DP|

2¢Me Etape : une nouvelle page s'affiche dans laquelle les données du DVT ont été copiées.
L'utilisateur fait les modifications/ajouts de données nécessaires, puis clique sur
« Stocker ».

Soumission de DPIV

Veérifier

En-téte Entité Transport Financier Marchandises Observations Pigces jointes

Numéro DVT 564
Date DVT 01/28/2019 Opération réussie
Numéro de DI 3000

Nombre d'Articles 1
Wotre Déclaration Préalable a 'Tmpaortation 3 été stockée zous le
numéro 1896. Merci de noter ce numéro et de le communiquer &
I'Importateur/Déclarant.

Vous obtenez la notification suivante, y compris la
référence de la DPI stockée.

Fermer
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Apres avoir stocké, vous avez la possibilité de continuer la saisie ou effectuer des corrections.
La fonction « Vérifier » permet de s'assurer que tous les champs obligatoires ont bien été saisis.

Vous pouvez alors cliquer sur « Soumettre ». Une fois validée par Webb Fontaine/edouanes, la DPI
deviendra une DPIV (Déclaration Préalable a I'lmportation Validée).

ValueWebb - Editer DA

iy Soumetire Fermer

En-téte Entité Transport Financier Marchandises Observations Piéces jointes Informations de support

Veérifier

Numéro demande DPIV 1896

Date DPI 017292019 10:22:50
Numéro DVT 564

Date DVT 01/29/2019
Numéro de DI 3000

Nombre d’Articles 1

TRES IMPORTANT : Il est indispensable de cliquer sur « Soumettre » pour que votre DPI soit
envoyée a edouanes pour I'obtention de votre DPIV.

3%me Etape: Une fois la DPIV émise, un brouillon au format PDF est envoyé
automatiquement par email au déclarant et a I'importateur dont les adresses emails ont été
renseignées dans le DVT.

4°me Etape : Le déclarant ou l'importateur s'acquite du montant des honoraires de Webb
Fontaine indiqué dans la cellule 26, en bas a gauche de la DPIV. En attendant l'introduction
du paiement électronique dans quelques mois, le paiement se fait sur le compte intitulé
« Déclaration Préalable Importation » au guichet d'une des banques listées sur I'emall
automatique mentionné a I'étape 3 ci-dessus.

5¢me Etape : Le déclarant ou I'importateur présente I'original du recu de la banque au bureau
de Webb Fontaine / edouanes a Bangui. Si la totalité des honoraires a été payée, le Caissier
de Webb Fontaine imprime la DPIV sur papier sécurisé et la remet au déclarant ou
importateur.

MODIFIER UM DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION {DVT] - IMPORT

Fxpance et i1

auBtes ot NoURcaticns MODIFIER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT) - IMPCRT

gt Rl 4L

Statut du paiement des
honoraires de Webh Fontaine
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IX. RECHERCHER UN DVT OU UNE DPI/DPIV

Lafonctionnalité derecherche permet de retrouver facilement vos dossiers. Des critéres de recherches
sont disponibles pour filtrer les résultats. 1l y a deux onglets possibles de recherche (basique ou

avancée).

DOUANES
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La recherche s'effectue soit en renseignant un ou plusieurs champs (combinaison de champs) et
en cliquant sur le bouton "Rechercher”, ou en cliguant directement sur le bouton « Rechercher"
pour afficher toutes vos transactions. Pour affiner les résultats, on peut renseigner plusieurs
champs avant de lancer la recherche.

Accuell Services Information/Outils m

G o

Accuell bDvT

DvT RECHERCHE DVT/DPIV

T-Import RECHERCHE DE BASE

DVT

Statur VT

N*DWT

DPIV

Statut DPIV
N'DPI

Statut paiement

RECHERCHE D

RECHERCHE DE BASE

RECHERCHE AVANCEE

TOUS

TOUS

T/DPIV

RECHERCHE AVANCEE

Rét. Utllisataur

Data DVT

N*DPIV

Date DPIV

DvT
Statut DYT TOUS Ref. Utilisateur
N DVT Dale DVT

DPIV
Statut DPIY TOUS N DPIV
N DPI Date DPIV
Statut paiement TOUS
Bureau Dedouanement SUGGERER Ragime Douanler SUGGERER
Flux TOUS |mporiateur SUGGERER (M
Code Déclarant SUGGERER (MIN2Z Valaur CAF (XAF)
Transportataur SUGGLRLR (MIN Valaur FOB (XAF)
Code St SUGGERER (MIN2 Date dexpiration
N Letire de Transport Date Autorisation
Agrien/Connaissement/CMR
N° Contaneur
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Le systeme affichera les DVT les plus récents en premiéres pages. Le nombre d’éléments trouvés
vous seraindiqué dans une bande bleue au-dessus du tableau de résultat (10 sur 195 dans I'exemple ci-
dessous). Les résultats sont affichés dans un tableau paginé. Il est possible d’afficher les éléments de la
page de votre choix ou de parcourir les pages une par une en cliquant sur le lien "suivant”.

10 document(s) charge(s) parmi 195

Beo0o® o )
@ @ N°DVT N°DPI Stgﬂ N@ Importateur Exportateur Déclarant Ref. Utilisateur
[ Y CENTRE ANIMA.RURA.. BERNARD ACT o7
&S M 155 135 Soumis MOCAF SOLIBRA BOLLORE AFRICA LO.. 12345
@S M 154 FORACO FJ 7HFH.F DHL DF
® /S EX DOUANE-BARC F
® /LS M SOCETT JH01233
@7 M Societe SWIFT Interna.. JHE
&7 M 163 134 DPIV émis CF20000033 St, ADC SARLANTER-.. German Costales AMBASSADE DES ETA.. VWCF-98
®7,S M SOCIETE SIMPEX OCT.. ASDF23
® 72 M 151 132 Soumis STE SUCAF CENTRAF.. SUCAF CI BOLLORE AFRICA LO.. 56
@S M 149 FORACO FJ ?HFH.F DHL JHTVF
@
t@ PDF EXCEL ' csv
N° LIBELLE COMMENTAIRES
1 | Actions - Pour consulter un DVT en mode lecture uniquement, I'utilisateur clique sur
licone "Voir" : @
- Pour modifier des données, I'utilisateur clique sur l'icone "Editer" : g
- Pour supprimer la transaction, I'utilisateur clique sur I'icone "Supprimer" :
2 | Flux IM pour Importations et EX pour Exports
3 | N°DVT La référence d’'un DVT devient disponible une fois que I'utilisateur I'a valide.
Un DVT stocké n’a pas encore de référence.
4 | N°DPI La référence d’une DPI ne devient disponible qu’une fois celle-ci a été
soumise par I'utilisateur
5 | Statut DPI Voir les différents statuts possibles d’une DPI ci-dessous.
6 | N°DPIV La référence d’'une DPIV devient disponible une fois que celle-ci est émise
7 | Exporter Il est possible d’exporter les résultats de la recherche au format PDF, feuille
de calcul (Excel) ou CSV.
Pour exporter au format PDF, I'utilisateur clique sur l'icne @ por
Pour exporter au format feuille de calcul, I'utilisateur clique sur 'icbne & exce
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X. CONSULTER ET IMPRIMER UNE DPIV

Une fois que le résultat de votre recherche remonte le dossier souhaité, cliquez sur I'lcone @ afin de
consulter votre dossier.

1 document(s) chargé(s) parmi 1

&
Flux N°DVT N°DPI Statut DPI N° DPIV Importateur Exportateur Déclarant Ref. Utilisateur
IM 153 134 DPIV émis CF20000033 FOMKXKORRKIPOMKX.  German Costales AMBASSADE DES ETA.. VWCF-98

Afin d’éditer votre dossier et/ou imprimer votre DPIV, cliquez sur #

Une fois le DVT ouvert, cliquer sur 'onglet « Autorisations », puis sur le bouton IMPRIMER. Un fichier PDF
de votre DPIV est alors téléchargé.

MODIFIER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT) - IMPORT

Exporter fichier XML

En-téte Entité Transport Finances Marchandises o Remarques Pieces jointes Autorisations Requétes et Notifications

DPI Réf.: 134
PAYEE

DPIV (39).pdf ~ <:
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XIl. LEXIQUE DES STATUTS POSSIBLES DES DVT ET DPI

1. Statuts d’un DVT :
« Stocké (a ce stade, le DVT n’est pas encore soumis au Ministére du Commerce et de I'lndustrie)
. En attente d’autorisation (du Ministére du Commerce et de I'Industrie)
« Ensuspens (en cas de requéte par le Ministere du Commerce et de I'Industrie)
. Validé (la DIVC ou DEC est émise)
« Annulé

2. Statuts d’une DPI :
« Stocké (pas encore soumis a Webb Fontaine/edouanes pour émission de la DPIV)
« Rejeté (des modifications sont nécessaires)
« Requéte - réponse requise (un email de demande de clarification vous a été envoyé)
« En cours de finalisation (aucune action nécessaire de votre part)
« DPIV émise

MODIFIER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT) - IMPORT

Exporter fichler XML

En-téte Entité Transport Finances Marchandises “ Remarques Pieces jointes Autorlsations Requétes et Notifications

DPIV émis
P

PIV

Statut du paiement des
honoraires de Webb Fontaine

MODIFIER UN DOSSIER VIRTUEL DE TRANSACTION (DVT) - IMPORT

Exporter fichier XML

En-téte Entité Transport Finances Marchandises () Remarques Piéces jointed Autorisations Requétes et Notifications

DPI Réf.: 129
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